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MS WORD 2010 ТЕКСТТИК ПРОЦЕССОРУНУН 
РЕЦЕНЗИЯЛОО БЩКТЁМЩНДЁ ИШТЁЁ 

 

Учурда бардык персоналдык компьютерди колдонуучулар MS Word тексттик 

редакторун колдонушууда. Бул макалада каралган MS Wordдун Рецензиялоо барагы 

программанын колдонулушунун кёптёгён мщмкщнчщлщктёрщн жалпы колдонуучуларга 

ачып берет. 
 

MS Word программасынын Рецензирование бщктёмщ тёмёнкщдёй топтордон 
турат: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рецензирование бщктёмщнщн (барагынын) Правописание тобу даяр иш 

кагазына тёмёнкщдёй операцияларды колдонууга мщмкщнчщлщк тщзёт:  

Правописание – тура жазууну текшерщщ, 

тезаурусту колдонуу ж.б.; 

 

Примечания – эскертщщлёрдщ орнотуу,  алып салуу 

ж.б; 

 

Язык –каталарды текшерщщ тилин орнотуу, 

сёздёрдщ бир тилден экинчи тилге которуу;  

 

 

Изменения – документтеги ёзгёртщщлёр менен 

иштёё; 

  
Сравнение - документтин 2 версиясын салыштыруу 

ж.б.; 

 

Защита – документти редакциялоодон,  окуудан, 

кёчщрщүдён ж.б.  коргоо; 

 
OneNote байланышкан заметкалары. 

Запись исправлений- документтеги 

редакциялоону башкаруу; 

 



ФИЗИКО-МАТЕМАТИЧЕСКИЕ НАУКИ 

____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________ 

Вестник Иссык-Кульского университета, № 39, 2015. 
 

 

 Орфографиялык, грамматикалык жана пунктуациялык каталарды 

текшерщщ аткарылат. Орфографияны текшерщщ учурунда программанын негизги 
сёздщгүндөгү сёз менен салыштырылат. Негизги сёздщк эъ кёп колдонулган 
сёздёрдщ камтыйт, бирок техникалык терминдер жана акронимдерди камтыбайт. 
Бул кнопканы басууда 
 

 
 

ката текшерщщ терезеси ачылып, Нет в словаре: талаасында ката деп эсептелген 

сёз кызыл шрифт менен кёрсётщлщп, Варианты: талаасында эгерде ката деп 
эсептелген сёздщн туура варианты бар болсо, туура сёз сунуш кылынат. Эгерде 
кызыл шрифт менен белгиленген сёз туура болсо, Пропустить кнопкасын басуу 
керек. Кызыл шрифт менен белгиленген сёздёрдщн бардыгы туура болсо, 
Пропустить все кнопкасын басуу керек. Эгерде кызыл шрифт менен белгиленген 

сёз ката болсо Заменить кнопкасын басуу керек. Кызыл шрифт менен 
белгиленген ката сёз текстте бир нече жолу кезиге турган болсо, Заменить все 
кнопкасын басуу керек. 

Эгерде кызыл шрифт менен белгиленген сёз туура болсо, Добавить кнопкасын 
басуу керек. Бул учурда колдонуучунун сёздщгщнё кызыл шрифт менен 

белгиленген сёз кошулат. Колдонуучунун сёздщгщ тёмёнкщдёй тщзщлёт: 
1. Файл бщктёмщн ачкыла. 
2. Справка пунктунан Параметры буйругун тандагыла. 
3. Правописание пунктун тандагыла. 
4. Предлагать только из основного словаря кнопкасынан желекчени алып 

салгыла. 
5. Вспомогательные словари кнопкасын баскыла. 

Программанын тапшырмалар аймагында Справочные 
материалы терезесин ачат.  
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 учурда активдщщ тил 

боюнча тезаурусту колдонуу. Бул 
мщмкүнчщлщктщ колдонуу щчщн 
керектщщ сёз белгилениши керек. 
Андан кийин тезаурус кнопкасын 
басуу менен белгиленген сёздщн 

синонимдери жана антонимдери 
программанын тапшырмалар 
аймагында Справочные материалы 
терезесинде чыгарылат. Мис., запад 
сёзщ 

 

 кнопкасын басууда учурдагы 
активдщщ документ боюнча тёмёнкщдёй 
статистикалык маалымат алууга болот:  

 

Белгиленген сёздщ бир тилден башка тилге 
которууга болот. Мис., англ. book сёзщн немец 
тилине которуу тёмёнкщдёй аткарылат: 

 

 

Справочные материалы терезесинин Искать: 

талаасына изделщщчщ сёз киргизилет. Начать поиск 

 кнопкасын басуу керек. Кийинки талаада 

керектщщ справочникти же Все справочники деп 

кёрсётщщ керек. Эгерде изделген сёз табылбаса, аны 

кантип табуу боюнча бардык мщмкщнчщлщктёрдщ 

ушул терезеден табууга болот. Негизинен, программа 

дайыма Bing справочнигин сунуш кылат. 
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Эгерде Интернетке туташуу бар болсо, толук документти автокотормочунун 

жардамы менен которууга болот. Сёздщ же фразаны белгилеп, ошол замат 
котормону алууга болот. 

 

 

кнопкасы каталарды текшерщщ тилин орнотуп 
жана орфографиялык, грамматикалык, 
пунктуациялык каталарды текшерщщнщ аткарат. 

 
 

 Кёпчщлщк учурда иш кагазы боюнча эскертщщлёрдщ орнотуу 

зарылчылыгы келип чыгат, бирок эскертщщлёрдщ орнотуу иш кагазына таасирин 
тийгизбейт. Эскертүү киргизщщ щчщн эскертщщ коюла турган тексттин объектисин 
(символ, сёз, сщйлём, абзац) белгилегенден кийин Рецензирование бщктёмщнщн 
Примечание тобунан Создать примечание кнопкасын басуу керек. Автоматтык 

тщрдё тексттин оъ тарабында пайда болгон эскертщщ киргизщщ областына эскертщщ 
киргизщщ керек. 

Эскертщщ кыска так болушу керек. Щн коштоосундагы эскертщщ (звуковое 
примечание) планшеттик компьютерлерде аткарылат. Программада эскертщщлёр 
щчщн ёзщнчё талаа ачылат. Бул талаа иш кагазынын оъ тарабынан орун алат. Бул 

эскертщщлёр кызыл тщстёгщ алкакка алынат. Программада эскертщщнщ кёрсётпёй 

жашырып коюу мщмкщнчщлщгщ каралган. Эскертщщлёрдщ киргизщщ Примечание 
тобунда жайгашкан. Мис., 17-май, 2014-жыл 

 
Ошондой эле эскертщщнщ ёчщрщщ, ёйдёкщ жана ылдыйкы эскертщщлёргё ётщщ 

каралган: 

 

 Исправления кнопкасын басууда жумушчу областындагы аткарылган 
катаны оъдоо, сёз киргизщщ жана ёчщрщщлёр ошол оъдолгон ордунда чагылдырат.  
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Кнопкасы документтеги ёзгёрщщлёрдщн 
бардыгын кёрсётмёлщщ чагылдырат.

 
 

каталарды экранга чагылдыруу же алып салуу. Бул 
кнопканы басууда иш кагазы боюнча аткарылган операциялардын бардыгын 
чагылдырат. Кайсы элементти чагылдыруу же алып салуу желекче орнотуу менен 

аткарылат. 
 

 

Изменения тобундагы жогорудагы иш кагазы боюнча 
аткарылган ёзгёртщщлёрдщ кабыл алуу же кереги 
жокторун кабыл албоо сыяктуу аракеттерди аткарат. Бул 

топ ёзгёртщщлёрдщ аткаруу боюнча 4 буйрукту камтыйт: 
кабыл алуу, кабыл албоо, бир кадамга артка же алга. 

 

Сравнить кнопкасы экранда автоматтык тщрдё 
баштапкы жана аяккы документтерди салыштырат. 

 

Защита тобу иш кагазына бир нече тщрдёгщ пароль 
орнотууга болот. Иш кагазын кёрщщ режими же 
кёчщрщщнщ аткарбай турган гана режимин орнотуу, иш 

кагазын ёзгёртщщгё  пароль орнотуу каралган. Иш 
кагазын ачуу щчщн пароль киргизилет. 

 


